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关于办好学校网站的通知 

学校网站是宣传学校的重要阵地，是学校与家长、学生、社会沟通的重要平台。

办好学校网站对促进学校工作，促进学校的发展有着极为重要的意义。各部门、各年

级，全体教职工都要认识到办好网站的重要意义，积极参与网站建设。为此特作如下

通知： 

一、成立网站管理领导小组 

组  长：房 

副组长：周 

成员：张春保、项义友、张君果、刘志银、汪世贤、周慧敏、吴学友 

下设办公室 

主任：方泽民 

成员：刘学工、崔琪、鲍媛媛 

管理员：方泽民 

二、各部门负责栏目 

校长室：学校概况、学校管理、学校新闻、校长信箱 

教务处：教研教学 



 

 

政教处：师风师德、德育天地 

总务处：后勤管理 

党团组织：党群建设 

管理员：资源下载 

三、各部门、各年级每月投稿不少于 2 篇，对被选中在网站上发表的给予一定的

奖励（月考评加量化分）。学校对投稿情况、投稿质量，每月统计，评比。对完成和超

额完成任务的予以表扬，完不成任务的，对相关责任人给予惩罚，并纳入领导绩效考

核。 

四、投稿要求： 

思想健康、宣传学校、内容具体、紧跟栏目，扣紧主题、中心突出、体现特色，

语句精炼、语言准确。各部门、各年级可跨栏目投稿，图片要加文字说明、注明时间，

一律用电子邮件发至邮箱 

五、 学校网站体现学校形象，须严格管理，对网站的总体设计，栏目设置、稿件

刊登，都须履行报批手续，任何个人都不得擅自更改网站内容。坚决不得让内容有缺

陷的稿件进入网站，如有内容不健康，损害学校形象的稿件进入网站，学校将追究责

任。 
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